INLEDNING

Denna policy ar till for skydda den personliga information som samlats in fran foretagets kunder,
leverantorer eller andra samarbetspartners och anstallda. Inom var verksamhet hanteras dagligen olika typer
av personuppgifter. | det laget omfattas vara bolag av det ansvar som slas fast i Dataskyddsforordningen,
GDPR. Dér definieras personuppgift som alla uppgifter som, indirekt eller direkt, kan hérledas till en
specifik person. Det kan gélla personnummer, namn, foto, lokalisering, IP-adress etc. Kring detta ska alla
organisationer, och sa aven vi, vidta tekniska och organisatoriska skyddsatgarder.

Pa JT Sanering bryr vi oss om den personliga integriteten
JT Sanering behandlar personuppgifter i enlighet med Dataskyddsférordningen och nedan angivna
principer. Policyn omfattar alla personuppgifter som JT Sanering erhaller.

Kontaktuppgift personuppgiftsansvarig.
Namn: Johan Trybom
Kontaktuppgifter: 0470-480 25, johan@jtsanering.se

Syfte med insamlingen
Syftet med att samla in personuppgifter ar for att vi skall pa basta sétt fullgéra det avtal som har ingatts i
och med att en affarsrelation eller ett anstallningsforhallande har traffats.

JT Sanering samlar endast in personuppgifter som ar nédvandiga, relevanta och inte dverflodiga for det
andamal de ar avsedda for. 1 normala fall samlas personuppgifter in i enlighet for -
e Anstéllningsavtal.
Kund eller leverantérsrelation.
Kdp av varor eller tjanster.
Marknadsforingsutskick eller kundinformation.
Ansokan for lediga tjanster eller anmalan om intresse for anstallning.
Besok i var verksamhet.
Att pa annat satt soka kontakt med oss.

Tillgang till uppgifterna

Tillgang till uppgifterna kommer internt att behandlas med behdrighet for att kunna utfora arbetet med att
fullfolja affarsrelationen eller anstallningsforhallandet. Vid det tillfélle da annan extern leverantdr kommer
att fa tillgang till uppgifterna kommer separat tjansteavtal med medféljande personuppgiftsbitrades avtal att
tecknas. Lagring av uppgifterna sker i Sverige, om annars tecknas separat avtal.

Arbetssatt
Vi har féljande utgangspunkter kring hantering av personuppgift:

e Konfidentiell hantering: Information far inte goras tillganglig eller avslojas pa ett sadant satt att den
personliga integriteten eller sekretessen hotas.

e Riktighet: Information far inte forandras eller ga forlorad, av misstag, genom inverkan av obehorig
eller pa grund av tekniskt fel.

e Tillganglighet: Information ska kunna anvéndas i férvantad utstrackning, inom énskad tid och pa ratt
plats.

e Sparbarhet: Handelser i informationshantering ska dokumenteras och féljas upp

- Personliga inloggningar pa samtliga IT-system som innehaller personuppgifter. Innebar
till exempel att var och en ansvarar for att efterleva och respektera att Mobigo ej far vara
”16pande Oppet” i mobiltelefonerna. Systemet ska enbart 6ppnas vid specifik anvandning
och sedan ska man ater logga ut.

- Begransad behdrighetsstruktur till vissa system. Exempelvis ar vart I6nesystem enbart
tillgangligt for dem som jobbar med det. Men det kommer ske l6pande utvérderingar kring
vilka av 0ss som ska ha tilltréde till respektive system
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- Utskrifter innehéllande personuppgifter far ej spridas och liggas pa “6ppna platser” sdsom
fikarum etc. Dokument innehallande personuppgifter ska i mojligaste man forvaras
inlasta. JT Sanering forvarar personuppgifter i Vaxjo och Kalmar, sker alltsé inlast.

- Storsta mojliga forsiktighet vad galler att via telefon, mail, sociala medier och dylikt: |
dessa forum lamnar vi inte langre ut personuppgifter. Om vi mailar kring personédrenden
ska vi alltid uttrycka oss med nyans och forsiktighet. Vi forsoker ocksa lata bli att ens
skriva sjalva personnamnet nar vi mailar kring personal, kundkontakter etc.

- Sa fort en personuppgift ej langre dr i anvindning” ska den raderas. Kan till exempelvis
avse ansokningshandling i rekryteringsarende. Under varen 2018 har vi darfor raderat en
hel del arkivmaterial innehallande personuppgifter som inte langre har relevans for JT
Sanering.

Lagring av uppgifterna

JT Sanering kommer att lagra uppgifter sa lange som det behovs for att fullfélja affarsrelationen eller
anstallningsforhallandet. Nar nagot av det upphdr kommer lagring av uppgifterna vara kvar under den tid
da vi enligt lag &r alagda att lamna information. Till exempel Bokforingslagen. JT Sanering kommer att
vidta rimliga atgarder for att bevara personuppgifter endast sa lange som krévs for att uppfylla de andamal
for vilka de samlades in.

Den registrerades rattigheter

JT Sanering kommer vidta lampliga atgarder for att till den registrerade vid begéran ska fa den information
som personen begér inom 30 dagar. Nér inte legitimt skal finns for att spara registreringar har personen réatt
att bli glomd, vilket innebér att uppgifterna raderas. Oberoende av vilket avtal som finns sa har individen
ratt att ta del av alla de personuppgifter som finns registrerade. Individen har ratt att fa felaktiga uppgifter
rattade samt att ta tillbaka ett samtycke och fa de uppgifterna som samtycket baserades pa raderade. JT
Sanering kommer att hantera detta utan onddigt dréjsmal.

JT Sanering forbehaller sig ratten att nar som helst och av vilket skal som helst komplettera och andra
denna dataskyddspolicy. Andringar kan framforallt vara pakallade som en foljd av forandringar i
Dataskyddsforordningen

Medarbetares ansvar att tillampa policyn
Medarbetare &r skyldiga att satta sig in i och félja policyn.

Tillsyn och efterlevnad
JT Sanering utvarderar l6pande genom arlig utvéardering effekten av Dataskyddspolicyn och efterlevnaden
av den.

Personuppgiftsincident

JT Sanering kommer att dokumentera alla personuppgiftsincidenter och, savida det inte &r osannolikt att
den medfor en risk for de registrerades réttigheter och friheter, &ven anmadla incidenterna till
Datainspektionen.

Klagomal

Vid klagomal for hanteringen av personuppgifter ska du kontakta Datainspektionen och géra en anmalan.
Du nar Datainspektionen enligt foljande

Kontaktuppgifter

Telefon: 08-657 61 00, man-fre, kl. 09.00-11.30 och 12.30-15.00

E-post: datainspektionen@datainspektionen.se

Fax: 08-652 86 52
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